Potencial Aliado Institucional

Soporte administrativo

Relaciones Institucionales (RRII)

Inscripciones

PROCEDIMIENTO NUEVOS ALIADOS INSTITUCIONALES

S
Aliado potencial:

Solicitud deinformacién a través de correo,
contactos, WEB, etc.

Datosasolicitar:
Email de contacto
Celular de contacto
Nombre de contacto

Soporte administrativo:

Solicitar datos de contacto al potencial aliado
para coordinacién.

En el correo indicar el celular dela Directora

Aliado potencial
Envio de datos de contacto

A
Soporte administrativo:
Envio de informacion a directoradeRRII

Cartadebeincluir:
Link perfil de aliado institucional
Link de encuesta de madurez

Soporte administrativo
Envio de cartade invitacién

Aliado potencial
Envio de respuesta - encuesta de madurez

puntaje » <25
obtenido ==
Aliado potencial
Completa encuesta de madurez
Soporte administrativo
Envio de cartade instrucciones de
inscripcion. Incluir en copia RRIl e
inscripciones. . .
P Cartadebeincluir:
l Link formulario deinscripciones
Documentacion requerida para ser aliado (incluir
Aliado potencial instrucciones especificas, por ejemplo no estamos afectos a
Completa ficha de inscipcion. Solicita detraccion)
documentos administrativos a inscripciones Categoria obtenida
Anexo 1 beneficios

Anexo 2 cuadro de categoriasBeneficios
Anexo 3 costos de membresia



PROCEDIMIENTO NUEVOS ALIADOS INSTITUCIONALES

Inscripciones
Envia correo con documentossolicitados al
aliado potencial. Poneen copiaaRRII

Aliado potencial
Envia orden de compra a inscripciones.

Inscripciones
Presenta facturaal aliado potencial.

Informacidn aregistrar:

X . na Numero de OC
Registra informacion en el cuadro de
Numero defactura
Monto de facturacién anual
l Categoria obtenida
Aliado potencial Monto pagado
Confirmael pago
v
Inscripciones Informacién aregistrar:
Registra informacion dealiado en el cuadro Fechadeincripcién
de administracion. Periodo devigencia




